УТВЕРЖДАЮ

Директор учреждения 

образования «Любанский
государственный колледж»
__________С.В. Евдокимчик
2023 

ПОЛОЖЕНИЕ 

О КАБИНЕТЕ 
(ЛАБОРАТОРИИ, МАСТЕРСКОЙ, ИНЫХ УЧЕБНЫХ ОБЪЕКТАХ)
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Кабинет (лаборатория, мастерская, иные учебные объекты) создаётся с целью обеспечения деятельности учреждения образования по обучению 
и воспитанию учащихся, создания для преподавателей и мастеров производственного обучения условий, способствующих успешной реализации стоящих перед педагогическим коллективом образовательных 
и воспитательных задач; создания условий для формирования профессиональной культуры педагогов, развития их инициативы, творчества, повышения качества обучения и познавательной активности учащихся. Деятельность в кабинете (лаборатории, мастерской, иных учебных объектах) осуществляется в соответствии с Кодексом Республики Беларусь об образовании, настоящим Положением, иными актами законодательства Республики Беларусь, Уставом учреждения образования «Любанский государственный колледж».
2. Основными задачами кабинета (лаборатории, мастерской, иного учебного объекта) являются:
учебно-методическое обеспечение работы педагогических работников учреждения образования;
создание системы методического сопровождения образовательного процесса, направленного на повышение качества обучения 
и заинтересованности учащихся в изучении учебного предмета;
накопление, изучение, внедрение и распространение эффективной педагогической практики, положительного педагогического опыта 
и инновационных технологий в процесс обучения.
3 Кабинет (лаборатория, мастерская, иные учебные объекты) является материально-технической и методической базой для реализации образовательных программ и обеспечения оптимальных условий для повышения качества обучения и воспитания учащихся.
4. Оснащение кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов) включает в себя материально-технические объекты (мебель, оборудование и др.) и структурные элементы учебно-методического комплекса по учебным предметам: дидактические пособия, учебное оборудование, приспособления для практических занятий по учебному предмету, технические средства обучения и др. в соответствии с разделами учебно-методических комплексов.
5. Занятия в кабинете (лаборатории, мастерской, иных учебных объектах) должны служить:
активизации мыслительной деятельности учащихся;
формированию навыков использования справочных материалов, навыков анализа и систематизации изученного материала;
формированию прочных знаний по учебному предмету, их практическому применению;
развитию у учащихся способностей к самоконтролю, самооценке и самоанализу;
воспитанию высокоорганизованной личности.
II. ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К КАБИНЕТУ (ЛАБОРАТОРИИ, МАСТЕРСКОЙ, ИНЫМ УЧЕБНЫМ ОБЪЕКТАМ)
1. Наличие в кабинете (лаборатории, мастерской, иных учебных объектах) нормативных правовых документов, паспорта кабинета (лаборатории, мастерской, иного учебного объекта), оформленного с указанием функционального назначения имеющегося в нём оборудования, приборов, технических средств, наглядных материалов и др.
2. Наличие плана работы кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов) на учебный год.
3. Соблюдение правил охраны труда, санитарно-гигиенических норм в кабинете (лаборатории, мастерской, иных учебных объектах).
4. Соблюдение эстетических требований к оформлению кабинета, лаборатории, мастерской, иных учебных объектов.
5. Наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов и др. (по плану работы кабинета, лаборатории, мастерской, иных учебных объектов).
6. Укомплектованность кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов) учебным оборудованием, учебно-методическим комплексом по учебным предметам, средствами обучения, необходимыми для выполнения учебных программ.
7. Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения профилю кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов) требованиям образовательных стандартов и учебным программам.
8. Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным материалом в соответствии с учебными программами.
9. Наличие и обеспеченность учащихся комплексом типовых заданий, тестов, лабораторно-практических, самостоятельных и контрольных работ и других материалов для диагностики качества обучения (по профилю кабинета).
10. Стендовый материал кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов) должен содержать:
материалы, используемые в образовательном процессе;
рекомендации для учащихся по проектированию их учебной деятельности (подготовка к итоговым испытаниям, практикумам и др.);
графики: проветривания, проведения ОКР (КР), консультаций, факультативных занятий и других форм дополнительных занятий 
с учащимися;
государственную символику;
уголок охраны труда;
иное е в соответствии с профилем  кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов).
III. ТРЕБОВАНИЯ К ДОКУМЕНТАЦИИ КАБИНЕТА (ЛАБОРАТОРИИ, МАСТЕРСКОЙ, ИНЫХ УЧЕБНЫХ ОБЪЕКТОВ)
1. Паспорт кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов) (Приложение 1).
2. Анализ работы кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов) за предшествующий учебный год.
3. План работы кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов) на учебный год (Приложение 2), перспективный план работы кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов), который составляется на пять лет (Приложение 3).
4. Инструкции по охране труда.
5. График работы кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов): учебные занятия, факультативные занятия, консультации и т.д.
IV. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ЗАВЕДУЮЩЕГО КАБИНЕТОМ (ЛАБОРАТОРИЕЙ, МАСТЕРСКОЙ, ИНЫМИ УЧЕБНЫМИ ОБЪЕКТАМИ)
1.Заведующий кабинетом (лабораторией, мастерской, иными учебными объектами) назначается приказом директора учреждения образования.
2. Заведующий кабинетом лабораторией, мастерской, иными учебными объектами) обязан:
анализировать состояние учебно-материального оснащения кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов) не реже чем раз в год;
планировать и организовывать систему мер, направленных на обеспечение кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов) необходимым оборудованием согласно учебным программам и установленным нормативам;
составлять перспективный план работы кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов), график работы, график проветривания кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов) на текущий учебный год и следить за их выполнением;
содержать кабинет (лабораторию, мастерскую, иные учебные объекты) в соответствии с предъявляемыми санитарно-гигиеническими требованиями;
принимать меры по обеспечению кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов) материалами и необходимой учебно-методической документацией, инструкциями и т. д.;
вести учет имеющегося оборудования в кабинете (лаборатории, мастерской, иных учебных объектах);
обеспечивать сохранность имущества кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов) и надлежащий уход за ним;
обеспечивать соблюдение правил охраны труда и техники безопасности, правил поведения учащихся и преподавателей в кабинете (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов), проводить и учитывать соответствующие инструктажи с учащимися с последующими отметками в журнале (в соответствии со спецификой преподаваемых учебных предметов);
организовывать работу по учебному предмету (консультации, дополнительные занятия и др.), отражать ее в графике и в плане работы кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов);
способствовать созданию банка творческих работ учащихся в кабинете (лаборатории, мастерской, иных учебных объектах);
осуществлять контроль температурного режима в кабинете (лаборатории, мастерской, иных учебных объектах).
3. Заведующий кабинетом (лабораторией, мастерской, иными учебными объектами) имеет право ставить перед администрацией вопросы по совершенствованию материально-технической базы кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов) и вносить предложения в план закупок по оснащению кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов) средствами обучения.
V. ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ КАБИНЕТОМ (ЛАБОРАТОРИЕЙ, МАСТЕРСКОЙ, ИНЫМИ УЧЕБНЫМИ ОБЪЕКТАМИ)
Кабинет (лаборатория, мастерская, иные учебные объекты) должен быть открыт за 15 минут до начала занятий.
Учащиеся должны находиться в кабинете (лаборатории, мастерской, иных учебных объектах) только в присутствии педагогического работника.
В кабинете (лаборатории, мастерской, иных учебных объектах) должны соблюдаться действующие санитарно-гигиенические нормы в полном объеме.
С целью воспитания сознательно бережного отношения 
к государственному имуществу, реализации образовательных задач на основе дисциплины и порядка организовывается дежурство по кабинету (лаборатории, мастерской, иных учебных объектах).
Рассмотрено на заседании совета колледжа (протокол № 4 от 31.01.2023)
Приложение 1

УТВЕРЖДАЮ

Директор учреждения 

образования «Любанский

государственный колледж»

__________С.В. Евдокимчик

__________2023 

ПАСПОРТ КАБИНЕТА (ЛАБОРАТОРИИ, МАСТЕРСКОЙ, ИНЫХ УЧЕБНЫХ ОБЪЕКТОВ) №  _ «указать название кабинета»

Заведующий кабинетом (лабораторией, мастерской, иными учебными объектами)  ФИО заведующего 
	СОГЛАСОВАНО

Заместитель директора по

учебно-производственной

работе 

__________В.Г.Серпинский

__________2023 


	СОГЛАСОВАНО

Заместитель директора по

воспитательной работе 

__________А.А.Аксенчик

__________2023 



	СОГЛАСОВАНО

Заместитель директора по

учебной работе 

__________Н.В.Гинько

__________2023 


	


Рассмотрен на заседании цикловой комиссии преподавателей общеобразовательных предметов. Протокол №  ___ от  _______

Председатель цикловой комиссии       (подпись)              (инициалы, фамилия)

Пояснительная записка к паспорту кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов) №  

«Название кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов) в соответствии с перечнем»

1. Фамилия, имя, отчество заведующего кабинетом (лабораторией, мастерской, иными учебными объектами) ________________

2. Фамилия, имя, отчество лаборанта_______________________________

3. Фамилия, имя, отчество преподавателей (мастеров производственного обучения), работающих в кабинете (лаборатории, мастерской, иных учебных объектах)
______________________________________________________
4. Специальности, для которых оборудован кабинет (лаборатория, мастерская, иные учебные объекты)
____________________________________________________________
5. Площадь кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебных объектов)

- _____, площадь препараторской -  _________
6. Площадь учебного помещения в расчете на одного учащегося –  ______

7. Количество мест для учащихся  -  _________
8. Количество мест для преподавателя – _______.

9. Санитарно-технические условия:

	№ п/п
	Показатель
	Дата  проведения

замеров
	Результаты замеров, произведенных санитарно-техническими службами

	1.
	Температура воздуха
	
	

	2.
	Уровень искусственной освещенности
	
	

	3.
	Относительная  влажность воздуха
	
	

	4.
	Кратность воздухообмена
	
	

	5.

 
	Инфракрасные излучения
	
	

	6.

 
	Уровень шума

 
	
	


10.  Мебель и инвентарь:

	№ п/п
	Наименование имущества
	Количество

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 


11. Технические средства обучения:

	№ п/п
	Наименование ТСО
	Марка
	Год

приобретения
	Инвентарный номер

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение 2
УТВЕРЖДАЮ

Директор учреждения 

образования «Любанский

государственный колледж»

__________С.В. Евдокимчик

__________2023 

ПЛАН РАБОТЫ КАБИНЕТА (ЛАБОРАТОРИИ, МАСТЕРСКОЙ, ИНЫХ УЧЕБНЫХ ОБЪЕКТОВ)
	№п/п
	Мероприятия
	Сроки выполнения
	Количество часов
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	1.Организационные мероприятия

	…
	
	
	
	
	

	2. Учебно-методическая работа

	…
	
	
	
	
	

	3.Работа по реализации мероприятий, приуроченных к государственным праздникам

	…
	
	
	
	
	

	4.Работа по дооборудованию, ремонту, эстетизации кабинета

	…
	
	
	
	
	


	СОГЛАСОВАНО

Заместитель директора по

учебно-производственной

работе 

__________В.Г.Серпинский

__________2023 


	СОГЛАСОВАНО

Заместитель директора по

воспитательной работе 

__________А.А.Аксенчик

__________2023 



	СОГЛАСОВАНО

Заместитель директора по

учебной работе 

__________Н.В.Гинько

__________2023 


	


Рассмотрен на заседании цикловой комиссии преподавателей общеобразовательных предметов. Протокол №  ___ от  _______

Председатель цикловой комиссии       (подпись)              (инициалы, фамилия)

Приложение 3

ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН РАБОТЫ КАБИНЕТА (ЛАБОРАТОРИИ, МАСТЕРСКОЙ, ИНЫХ УЧЕБНЫХ ОБЪЕКТОВ)
	№п/п
	Мероприятия
	Сроки реализации

	…
	
	


